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NOTA 2: Orientacdes aos jurisdicionados sobre o cadastro de seu quadro de pessoal efetivo,

comissionado, suplementar e adicional.

ATENCAO!

A Secretaria-Geral de Controle Externo orienta os jurisdicionados a observarem as orientagdes
constantes do quadro abaixo para a alimentacdo correta dos sistemas de folha de pagamento e geracédo
dos arquivos e CARGOSPLANO.REM (pg. 56 do Layout vs. 2017.06.07) e CARGOSPLANOFOLHA.REM
(pg. 56 do Layout vs. 2017.06.07:

Situagdo do Quadro de Pessoal do jurisdicionado Providéncia no sistema de folha de pagamento

Ha somente 1 lei de criagdo de cargos sem alteragdes 1. Cadastrar o Dispositivo legal de criacdo do(s) cargo(s), nome do(s) cargo(s) e
posteriores quantidade de vagas
+

2. Fazer associagdo/vinculagdo/correspondéncia do(s) cargo(s) criado(s) em lei com
a nomenclatura do(s) cargo(s) em folha (ocupagéo)

Ha mais de 1 lei de cria¢do de cargos 1. Cadastrar os 2 Dispositivos legais de criagdo do(s) cargo(s), nome do(s) cargo(s) e
Exemplo 1: Uma lei cria cargos efetivos e outra lei cria cargo vagas
+

comissionados o . . . .
2. Fazer associagdo/vinculagdo/ correspondéncia do(s) cargo(s) criado(s) em lei com

o - i . a nomenclatura do(s) cargo(s) em folha (ocupagéo) para cada 1 dos 2 dispositivos
Exemplo 2: Uma lei cria cargos administrativos e outra lei cria legais

cargos da area fim da entidade
Ha 1 lei de criagdo de cargos e outra(s) leis de alteragdo(des) 1. Cadastrar SOMENTE O ULTIMO dispositivo legal (o mais recente que estiver em
posteriores vigor) de alteragdo do(s) cargo(s), nome do(s) cargo(s) e vagas, informando
todos os cargos existentes na entidade com a quantidade de vagas atualizada

considerando a competéncia de envio
Exemplo 1:

0 quadro de pessoal do Orgdo Alfa tem esta composigdo:
LEI 1/1900 - Cria 10 cargos, dentre os quais para o cargo X
foram destinadas 10 vagas

LEI 2/1900 — Altera a LEI 1/1900 e cria mais 5 vagas para o
cargo X

Exemplo 1:

O sistema de folha do Orgdo Alfa deve estar alimentado desta maneira:
LEI 1/1900 — Cria 10 cargos

LEI 2/1900 — Cadastrar a LEI 2/1900 informando os 10 cargos e o total de
vagas existentes, isto é, para o cargo X = 15 vagas

+
2. Fazer associagdo/vinculagdo/ correspondéncia do(s) cargo(s) criado(s) em lei com
a nomenclatura do(s) cargo(s) em folha (ocupagdo) para os 2 dispositivos legais

A - QUANDO A NOMENCLATURA DO CARGO EFETIVO CRIADO POR LEI FOR
IDENTICA A NOMENCLATURA DO CARGO SUPLEMENTAR/ADICIONAL:
1. Cadastrar o Dispositivo legal de criagdo do(s) cargo(s) efetivo(s), nome dos cargo(s)
efetivo(s)e quantidade de vagas
+
2.Fazer associagdo/vinculagdo/correspondéncia do(s) cargo(s) efetivo(s) criado(s)
em lei com a nomenclatura do(s) cargo(s) correspondentes em folha (ocupagéo)

Ha 1 ou mais leis de criagdo de cargos EFETIVOS e ha
dispositivo legal (ex: lei, decreto de enquadramento de
servidores) do Quadro SUPLEMENTAR, ADICIONAL ou

semelhante

B - QUANDO A NOMENCLATURA DO CARGO EFETIVO CRIADO POR LEI NAO FOR
IDENTICA A NOMENCLATURA DO CARGO SUPLEMENTAR/ADICIONAL:
1. Cadastrar o Dispositivo legal de criacdo do(s) cargo(s) efetivo(s), nome do(s)
cargo(s) efetivo(s) e quantidade de vagas
+
2.Fazer associagdo/vinculagdo/ correspondéncia do(s) cargo(s) efetivo(s) criado(s)
em lei com a nomenclatura do(s) cargo(s) correspondentes em falha (ocupagdo)
+
3. Cadastrar o Dispositivo legal relativo ao QUADRO SUPLEMENTAR, ADICIONAL ou
semelhante, nome do(s) cargo(s) seguido da sigla QS, para QUADRO SUPLEMENTAR
e QA, para Quadro Adicional e, informar “0” (zero) no total de vagas

4.Fazer associagdo/vinculagdo/correspondéncia do(s) cargo(s) suplementares e
adicionais(s) com a nomenclatura do(s) cargo(s) correspondentes em folha
(ocupagdo)



